Opret Erhvervsfuldmagt

Denne vejledning hjaelper dig med at oprette en Erhvervsfuldmagt pa Virk.

Inden du gér i gang med selve opsaetningen, er der tre ting, du skal have pa plads:

1. Sarg for, at din virksomhed har en aktiv NemID medarbejdersignatur. Har du ikke allerede det, kan du
bestille en pa www.medarbejdersignatur.dk.

2. Vilkar for brugen af brugeradministration skal kun underskrives fgrste gang virksomheden tilgar
brugeradministration.

3. Du skal vaere Administrator for brugerne, du kan se det | brugeradministration under
"Min profil”.

° Der er grundlzeggende tre trin til at kunne oprette en Erhvervsfuldmagt:

1. Log ind pa Virk.
2. gatil brugeradministrator og veelg Fuldmagter.

3. veelg opret fuldmagt

GIV
FULDMAGT
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Vi k I Indberet

Mest anvendte indberetninger
Fakturablanketten )
Send en faktura til det offentlige

NemRefusion - sygedagpenge?
Seg om refusion af sygedagpenge

NemRefusion - barselsdagpenge >
Seg om refusion af barselsdagpenge

Moms >
Indberet moms til SKAT

Indberet arsrapport >
Indberet virksomhedens &rsrapport digitalt

v,rk I Indberet

Mest anvendte indberetninger
Fakturablanketten )
Send en faktura til det offentlige

NemRefusion - sygedagpenge?
Seg om refusion af sygedagpenge

NemRefusion - barselsdagpenge >
Seg om refusion af barselsdagpenge

Moms >
Indberet moms til SKAT

Indberet rsrapport?
Indberet virksomhedens &rsrapport digitalt

@ Trin 1: Log ind pa Virk med medarbejdersignatur

-
s
H

mit virk

-%

? Se alle indberetninger og myndigheder
Det Offentlige Ejerregister)
Registrér virksomhedens ejeroplysningsr

Start virksomhed ?
Opret en virksomhed og fa et CVR-nummer

Zndre virksomhed ?
Registrer @ndringer i en virksomhed

Lukke virksomhed »
Luk en virksomhed

P-enhedslgsningen >
Opret, rediger eller luk produktionsenheder

@ Trin 2 Veelg Brugeradministration

> Se alle indberetninger og myndighede%

Det Offentlige Ejerregister)
Registrér virksomhedens ejeroplysninger

Start virksomhed >
Opret en virksomhed og fa et CVR-nummer

Zndre virksomhed }

Registrer andringer i en virksomhed

Lukke virksomhed »
Luk en virksomhed

P-enhedslgsningen>
Opret, rediger eller luk produktionsenheder

€ Hizio 6l log ind
Log ind for at:
+ Fa og give rettigheder

+* Tjekke din digitale
postkasse

+ Sevirksomhedens
oplysninger

+ Oprette genveje til
indberetninger

% Laes mere om Mit Virk

Log ud*

k >

e s smevee
. i

o
ke
L1

mit vi

e

% Brugeradministration
3 Ga il mit virk

Genveje

Du har endnu ingen
genveje
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Trin 3 veelg brugeradministration

v
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mit virk

Forside » Brugeradministration

Brugeradministration

Brugerrettigheder pa Virk bliver oprettet og
vedligeholdt i NemLog-in Brugeradministration.

Har du brug for en rettighed, skal du anmode om den i

NemLog-in Brugeradministrationen.

NemLog-in/Brugeradministration € ﬁ

Tilfgj ny underskriver

Direkter, ejer og ansvarlig indehaver kan tilfgje sig selv som
underskriftsbemyndiget for en organisation. Det kraever, at
organisationen er tilsluttet til NemLog-in brugeradministration.

? Tilfgj underskriver

Trin 4: Veelg fuldmagt

Log ud >
Ma , Aoe aertos
S W g
-t
LR e
» Brugeradministration

© Hizip til mit virk

Genveje

Du har endnu ingen

genveje

Senest besggte
indberetninger

> NemRefusion -

Refusion af
sygedagpenge
» Zndre virksomhed

> NemRefusion -

Hjem
e e e — A — e gm—
Min profil
Organisationsprofil

Brugeroversigt

Fuldmagter t S— . -

| Avanceret
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@ Trin 5: Veelg opret fuldmagt

NemLog-in/Brugeradministration

Foreningen til support p... CWR-nummer: 30374630

Hjem ® Fuldmagter
Modtagne erhvervsfuldmagter

W=lg en erhvervsfuldmagt for at se eller rette brugere i gruppen

Min profil

Organisationsprafil

Mavn Erhwervsfuldmagt fiet fra Rettighedar
Brugerowersigt 2
Avanceret Afgi h fuldmagter

We=lg en erhvervsfuldmagt for at s= eller redigere en fuldmagt

Las opgaver
Giv fuldmagt

Opret erhvervsfuldmagt

MNavn Erhwervsfuldmagt givet til Rettighedar

Opret erhvervsfuldmagt pd
persanniveau

Hindtér fuldmagt
Opret fuldmagtsgruppe
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Trin 5: Udfyldelse af Erhvervsfuldmagt

Indtast modtagers CVR-nr. og tryk pa "Hent data”

Skriv brugergruppens navn

Se om det er korrekt Fuldmagtsmodtager

Tryk pa "Tildel rettighed.”

a. Veelg de rettigheder Erhvervsfuldmagten skal geelde for og tryk tildel.

(se skeermprint 4a)

Veelg om Erhvervsfuldmagten skal begraenses til et p-nr.

Godkend fuldmagten

PN E

o u

Hj=lp Sprog: Dansk English

Foreningen til support p... . = =

Hjem * Fuldmagter 2 Opreterhversfuldmagt
Valg modtager

Indtast CVR-nummer far den organisation, sem du vil give erhvervsfuldmagt

Crrganisationsprofil CVR-nummer®
w | | Hent data

Brugerowversigt

Min praofil

Stamdata for fuldmagten

Brugergruppens navn = Cirganisationsnavn Brugergruppens type @
Avanceret | | Foreningen til support pd Erhvervsfuldmagt
Wirk.dk

Beskrivelse Erhwvervsfuldmagt givet til @
CVR-nummer %

20374620

- Fuldmagten ga=lder for
Foreningen til support pd

Virkdk

Fuldmagten rettigheder

Rettighed . Beskrivelse

Listen ertom.
H [ Tildel rettighader

Fuldmagten skal g=ide for
Fuldmagten kan begre=nses, s3 den ge=lder for en enkelt P-enhed eller SE.nummer

@ Hele arganisstionen Foreningen til suppart pd

ﬁ Virk.dk
(7) P-Enhed Vzelg P-Enhed -
() SE-nummer Veelg SE-nummer -

w GODKEND

G
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4a.

NemLog-in/Brugeradministration

Foreningen til support p..

Hjem & E
Min profil

Organisationsprofil

Brugeroversigt

Fuldmagter 2= Testforening

Tildel ny rettighed

Awancerst
> Brugemrupper
> Rettigheder

> Hindtér Brugedorespirgs=]

Rettigheder .

Basispakke

Fuldmagt til at indberette El- og
Varmedata

Kereprevebooking - Kereskole

Ret til at administrere affaldsdata

Ret til at administrere data for
Handicappede og udsatte voksne

Ret til at administrere data for
udsatte bern ag unge

Ret til at administrere
frelovenstilladelser

Ret til at administrere Natur- og
Miljgklagen=wnets Klagelesning

Ret til at administrere WVEU kurser

Ret til at anmode om refusion

Ret til at Anmode om refusion til
Lentilskud og Flexjob

Ret til at anmode om tidlig
up?aigning i forbindelse med
|l=ngere sygdomsfravasr
Ret til at anssge om
Miljegodkendelse

Ret til at ansege om
VEU-godtgerelse og
befardringstilskud

Ret til at blive administrator i
VITAS

Ret til at indberet til Graent
Regnskab

Ret til at indberette energidata

et til at indberette fravaer til
statistik

Ret til at indberette |len til statistik

Ret til at indberette aplysninger am
skoleopheld til AUB

Elementer pr. side: 20 -

= Tilknyt rettigheder til brugergruppe

Beskrivelse

Basispakken indeholder falgende rettigheder: ATP: -Ret til
at tilgd Samlet Betaling -Ret til at tilgd AES -
-Arbejdsmarkedets Erhvervssygdemssikring -Ret til at tilgd
ATP Pension -Ret til at tilgd LG - Lenmodtagernes
Garantifond -Ret til at tilgd Barsel.DK -Ret til at tilgd
Ferigkonto -Se og rediger feriepengeansegninger -Ret til at
tilgd Feriepengeinfo -Ret til at tilgd AUB - Arbejdsgivernes
Uddannelsesbidrag (tidligers AER) NemRefusion: -Ret til at
anmode om refusion -Ret til at anmode om refusion til
Lentilskud og Flexjob -Ret til at anmode om tidlig opfelgning
Efteruddannelse [WVEU): -Ret til at ansege om
VEU-godtgerelse og befordringstilskud -Ret til at
administrare WEU kurser

Fuldmagt til at indberette El- og Varmedata

Oprette elever, bestille prevetider til eleverne og betale for
praverne,

Ret til at administrere affaldsdata

Ret til at administrere data for Handicappede og udsatte
woksne,

Ret til at administrere data for udsatte bern og unge

Jeg erkl=rer hermed, at jeg er bemyndiget til at ansege om
frekwvenstilladelser eller kaldesignaler, pd min virksomheds
vegne

Ret til at administrere Natur- og Miljsklagenzvnets
Klagelesning

Ret til at administrere WEU kurser

Ret til at anmode om refusion

Ret til at Anmode om refusion til Lentilskud og Flesgob

Rettigheden skal tildeles til medarbejders der udelukkende
sheal st for upreﬁeise ai‘-anmucining am ?Id‘ilg api‘-aigning pd
fravzr der forventes at vaere owver 8 uger.

Ret til at ansege om Miljegedkendelse

Ret til at ansege om VEU-godtgerelse og befordringstilskud

Ret til at administrere dokumenter vedrerende lentilskud i
virksomheden

Ret til at indberette til Grent Regnskab

Ret til at indberette energidata

Ret til at indberette fravarsoplysninger til Danmarks
Statistik

Ret til at indberette lenoplysninger til Danmarks Statistik

Ret til at indberette aplysninger om skoleophold til AUB
(adgang til at oprette, rette og slette skelzophold)
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Erhvervsfuldmagten er oprettet.

NemLog-in/Brugeradministration

Foreningen til support p... “
ﬁ:l Erhvervsfuldmagt er oprettet,
Luk
Hjem # Fuldmagter

Modtagne erhvervsfuldmagter

Wzelg en erhvervsfuldmagt for at se eller rette brugere i gruppen

Min praofil

Organisationsprofil

MNavn Erhvervsfuldmagt fiet fra Rettigheder

Brugerowversigt

Avancerst Afgivne erhvervsfuldmagter
“z=lg en erhvervsfuldmagt for at se eller redigers en fuldmagt

Lgs opgaver
MNavn Erhvervsfuldmagt givet til Rettigheder
Giv fuldmagt
Opret erhvervsfuldmagt
Egrrs%tnenrilir\égrshldmagt paa Test forening Erhvervsstyrelsen Basispakke Fiern
Hindtér fuldmagt

Opret fuldmagtsgruppe

@ Bemaerk

1. Du skal give besked til Fuldmagtsmodtager om at den er oprettet.

2. Erhvervsfuldmagten kan farst bruges nar der er tilfgjet bruger.

Udarbejdet af Erhvervsstyrelsen 2017



