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Opret Erhvervsfuldmagt 
 

 
Denne vejledning hjælper dig med at oprette en Erhvervsfuldmagt på Virk.  
 

 

 
Inden du går i gang med selve opsætningen, er der tre ting, du skal have på plads: 
 

1. Sørg for, at din virksomhed har en aktiv NemID medarbejdersignatur. Har du ikke allerede det, kan du 

bestille en på www.medarbejdersignatur.dk. 

2. Vilkår for brugen af brugeradministration skal kun underskrives første gang virksomheden tilgår 

brugeradministration.  

3. Du skal være Administrator for brugerne, du kan se det I brugeradministration under  

”Min profil”.  

 

 

 
 
Der er grundlæggende tre trin til at kunne oprette en Erhvervsfuldmagt: 

 

1. Log ind på Virk. 

2. gå til brugeradministrator og vælg Fuldmagter. 

3. vælg opret fuldmagt 
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Trin 1: Log ind på Virk med medarbejdersignatur 
 

 
 

Trin 2 Vælg Brugeradministration 
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Trin 3 vælg brugeradministration 
 

 
 

Trin 4: Vælg fuldmagt 
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Trin 5: Vælg opret fuldmagt 
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Trin 5: Udfyldelse af Erhvervsfuldmagt 
 

1. Indtast modtagers CVR-nr. og tryk på ”Hent data”  
2. Skriv brugergruppens navn 
3. Se om det er korrekt Fuldmagtsmodtager 
4. Tryk på ”Tildel rettighed.” 

a. Vælg de rettigheder Erhvervsfuldmagten skal gælde for og tryk tildel.  
(se skærmprint 4a) 

5. Vælg om Erhvervsfuldmagten skal begrænses til et p-nr. 
6. Godkend fuldmagten 
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4a.  
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Erhvervsfuldmagten er oprettet.  
 

 

 

 

 

 
Bemærk 

 

1. Du skal give besked til Fuldmagtsmodtager om at den er oprettet.  

2. Erhvervsfuldmagten kan først bruges når der er tilføjet bruger.  

 

 


